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En votre qualité de prestataire de formation professionnelle, vous êtes tenu de transmettre un bilan pédagogique et financier (BPF) relatif à votre activité en matière de formation au titre du dernier exercice comptable clos en 2016 (articles L. 6352-11 et R. 6352-22 à R.6352-24 du code du travail) accompagné des documents comptables.

La saisie de votre bilan pédagogique et financier (BPF) s’effectuant sur un nouveau portail de services, la date limite pour saisir votre BPF et le retourner à la Direccte compétente est fixée au 31 mai 2017 au lieu du 30 avril 2017.
Comment accéder aux services du portail « Mes démarches emploi et formation professionnelle » ? 
· Vous allez devoir dans un premier temps vous créer un compte avec le SIRET de votre organisme et une adresse électronique valide. 

Vous recevrez alors un courriel d’activation de votre compte.

· Une fois cette première étape effectuée vous pourrez accéder au service « Mon activité formation (DA/BPF) », grâce au courrier postal que vous avez dû recevoir vous indiquant les informations à utiliser :

> le SIRET enregistré pour votre dossier, 
> et un code d’activation.

Ces informations sont nécessaires à l’activation de vos droits au service « Mon activité formation (DA/BPF) »
Attention ! Si le SIRET enregistré figurant sur le courrier postal n’est pas correct, vous devez malgré tout l’utiliser pour activer vos droits d’accès au service « Mon activité formation (DA/BPF) ».  
Vous aurez la possibilité de le modifier par la suite, soit par l’application, soit en contactant le SRC dont vous dépendez.
	Pour vous accompagner dans vos démarches, consulter : 
> la notice explicative pour configurer votre compte ; 
> la fiche d’aide à l’utilisation de l’application. 
- Pour une connexion optimale, utilisez le navigateur internet Mozilla Firefox (version 33 ou plus) ou Internet Explorer (version 11 ou plus).


Assistance technique  
Pour toute question relative à la création de votre compte ou à la réception de votre code d’activation pour le portail « Mes démarches emploi et formation professionnelle », une assistance est à votre disposition du 18 avril 2017 au 31 mai 2017 : 
· de 9h00 à 18h00 du lundi au vendredi 
· au 01 46 29 60 96 
·  et par mail bpf.2017@kleegroup.com.


Vos contacts en région 
Pour toute question concernant la saisie de votre BPF sur la nouvelle application ainsi que la gestion de vos informations, vos interlocuteurs habituels dans les Services Régionaux de Contrôle de la formation professionnelle (SRC) sont à votre disposition et vous accompagnent tout au long de votre démarche. 
Nadine LEFORESTIER tél . 02.32.76.16.36 
norm.contrôle-fp@direccte.gouv.fr

L’exemplaire papier du BPF complété, édité, daté et signé doit être adressé avant le 31 mai  2017 à la DIRECCTE, au Service régional de contrôle – 14 Avenue Aristide BRIAND – 76108 ROUEN CEDEX, accompagné du bilan comptable, du compte de résultat et de l’annexe du dernier exercice clos. Vous renseignerez aussi votre adresse électronique. L’envoi de l’ensemble de documents dûment complétés est une obligation pour enregistrement de votre bilan.



[image: ] Passé ce délai du 31/05/2017, selon l’article L 6351-6 du code du travail, la déclaration d’activité devient caduque lorsque le B.P.F ne fait apparaître aucune activité de formation, ou lorsque ce bilan n’a pas été adressé à l’autorité administrative dans les délais impartis. Dans ce cas, vous seriez radiés de la liste publique des organismes de formation. Vous ne pourriez plus utiliser votre numéro de déclaration puisque vous ne seriez plus reconnu comme organisme de formation. De plus, si vous êtes bénéficiaires d’une exonération de TVA, la caducité entrainerait la suppression de celle-ci.

Il est a précisé aussi qu’aux termes de l’article L 6355-15 du code du travail, le défaut de production du bilan pédagogique et financier est puni d’une amende de 4 500 €. 

Enfin, si vous avez changé d’adresse ou de dénomination ou si vous avez cessé votre activité en matière de formation, vous devez signaler toute modification par courrier en rappelant votre numéro de déclaration d’activité (article R.6351-8 du code du travail).
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